
Der Verband der katholischen Kirchengemeinden im Dekanat Steinfurt als 
Träger der Zentralrendantur Steinfurt, Elbersstr. 5, 48282 Emsdetten, sucht 
spätestens zum 01.01.2027  
 

eine/n Sachbearbeitung Friedhof (m/w/d). 
 
Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitstelle mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von  
15,0 Wochenstunden.  
 
Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen: 

• Abwicklung aller Angelegenheiten im Bereich des Friedhofswesens (Bearbeitung von 
Sterbefällen und Nutzungsrechten, Erstellung von Bescheiden) 

• Beratung von Nutzungsberechtigten 

• Beratung und Begleitung Friedhofsausschusses St. Lambertus Ochtrup 
 
Sie bringen mit: 

• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Kauffrau/mann für 
Bürokommunikation; alternativ eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Erfahrung in der Buchhaltung, wünschenswert sind Erfahrungen in der Kameralistik, bzw. im 
Haushaltswesen 

• Sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten 

• den vertrauensvollen Umgang mit den Dienstobliegenheiten, die Fähigkeit zur selbständigen 
Arbeit, Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit 

• Identifikation mit den Grundsätzen und Zielen der Katholischen Kirche 
 
Wir bieten Ihnen: 

• eine verantwortungsvolle, vielseitige und weitgehend selbständige Tätigkeit in einem 
engagierten Team 

• eine – nach Absprache – flexible Arbeitszeit, sowie Home-Office  

• eine Vergütung bei Vorliegen der Voraussetzungen nach der Kirchlichen Arbeits- und 
Vergütungsordnung KAVO bis Entgeltgruppe 9a 

• eine betriebliche Zusatzversorgung (KZVK) 

• Jobradleasing, Lebensarbeitszeitkonto, … 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
 
Fragen zur Stellenausschreibung beantwortet Frau Gabriele Schmidt, Referatsleitung Finanzen unter 
02572/9383-18 bzw. schmidt-g@bistum-muenster.de. 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail und in einem pdf-Dokument 
zusammengefügt bis zum 13.09.2026 an muehlhause@bistum-muenster.de. 
 


